
 

 

 בס"ד

 

 12-2026 –מס' מכרז 

 למועצה האזורית גוש עציון, מח' משאבי אנוש 

 דרוש/ה רכז/ת משאבי אנוש

 /חיצונימכרז פנימי

 תיאור התפקיד:

 סיוע בהליכי מיון וגיוס עובדים לרשות 
  עובדים חדשים לרשות המקומיתסיוע וליווי בהליכי קליטת 
 בדיקת ומעקב אחר תקני כח האדם ברשות 
 תיאום וריכוז פעולות הדרכה ורווחה לעובדי הארגון 
 תיאום וריכוז תהליכים ארגוניים 
 )סיוע וליווי בהליכי סיום העסקה )פיטורים, התפטרות, פטירה ופרישה לגמלאות 
  ההון האנושימענה לפניות העובדים בנושאים מגוונים בתחומי 
 ביצוע מעקב וסגרת פניה שמתקבלת ביח' ההון האנושי 
 מענה למשימות היחידית המשתנות מעת לעת ובהתאם לצורך 
 .תמיכה ובקרה ושירות בתחום נוכחות כלל עובדי המועצה מידי חודש 
  מעקב ועדכון אחר דיווחי העובדים )חופשה, מחלה, חגים ,כוננות, שעות נוספות( בהתאם

 הכללים.
 .מתן הרשאות לאפליקציה , תמיכה והדרכה לעובדים קיימים וחדשים 
 אחריות על מעבר ממשק הנתונים לשכר מידי חודש 
 ת ושחרורי כספים, על פי הצרכים "כתבי מנוי, אישורי העסקה, אישורים לתמ  הוצאת

 השונים.
 .שיפור ושדרוג מערכות המידע בתחומי נוכחות ומשאבי אנוש 
 השונות, על פי הצורך. שותפות במשימות האגף 

 :דרישות התפקיד     

 .תעודת בגרות מלאה, עדיפות לתואר ראשון בתחומי משאבי אנוש, מדעי החברה 
  חובה -שנתיים ניסיון בתחום העיסוק של המשרה 
 .יתרון משמעותי להיכרות ורקע עם עולם השכר, הנוכחות , הנהח"ש ו/או דיני עבודה 
 אורינות דיגיטלית גבוהה.שליטה בתוכנות מחשב משרדיות ו 
 יחסי אנוש מעולים, עבודה בצוות, שירותיות גבוהה 
 יכולת ארגון ניהול, רמת דיוק גבוהה, אמינות גבוהה 
 . יכולת שמירה על דיסקרטיות 

 מנהלת משאבי אנוש. -כפיפות    

 משרה. %100– היקף משרה    

 39-37/מח"ר נושא(ת /בדירוג המנהלי )רכז 9-7מתח דרגות  - תנאי העסקה    

 

 



 

 

 

 

 

 

 המשרה מיועדת לנשים וגברים כאחד.

 
 :הערות

  תינתן העדפה לאדם עם מוגבלות בהתאם לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, ובתנאי שעומדים בתנאי הסף 
  המינים הם בעלי אם שני המועמדים בני שני  1951-ג לחוק שוויון זכויות האישה, התשי"א6תינתן העדפה לנשים לפי סעיף

 כישורים דומים.

  ב)ב( לפקודת העיריות 173ב)א( ו 173תינתן העדפה למי שהוא או אחד מהוריו נולדו באתיופיה בהתאם להוראות סעיפים. 
 

 

 הלינק:מועמדות יש להגיש באמצעות 

https://www.jobbing.co.il/jtest1/linkgen?OI=182&FC=26565&RF=5 

 

 )כ"ז ניסן תשפ"ו( 14.4.2026 מועד פרסום המכרז

 )י' אייר תשפ"ו( 27.4.2026 בקשות למכרז יש להגיש עד יום

 רק פניות מתאימות תיענינה

 

https://www.jobbing.co.il/jtest1/linkgen?OI=182&FC=26565&RF=5

